Zarzadzenie Wojta Gminy Nowa Ruda
nr Mb }20

zdnia 1%.0% Qoo

w sprawie szczegoInych dzialan zwigzanych z zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-

CoV-2 (koronawirus)

Na podstawie art. 207 § 2 pkt 1) i 3) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dz. U.
z 2019 r., poz. 1040), art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwiazaniach
zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020, poz. 374) oraz § 8
rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej
stanu zagrozenia epidemicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 433) Wéjt Gminy Nowa Ruda

zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. W okresie od 23 marca 2020 r. do odwotania wprowadza sic w Urzedzie Gminy Nowa
Ruda prace zdalna, wedtug nast¢pujacego systemu:

1.

2.

8.

9.

Wykonywanie pracy zdalnej odbywa si¢ na mocy polecenia Woéjta Gminy Nowa

Ruda.
Kierownicy Referatéw zobowiazani sa do koordynowania w ramach zorganizowanych

przez siebie dyzuréw pracy wykonywanej przez pracownikow w systemie zdalnym.
Praca zdalna $wiadczona jest w systemie tygodniowym, przy czym pierwszym
okresem wykonywania pracy zdalnej jest okres od 23 do 27 marca 2020 r.

Pierwsza grupa pracownikéw wykonuje w danym tygodniu prace zdalng w miejscu
zamieszkania. W tym czasie druga grupa pracownikéw, Swiadczy pracg na terenie

Urzedu Gminy Nowa Ruda.
Praca zdalna polega w szczegdlno$ci na tworzeniu narzedzi doskonalacych prace;

samoksztalceniu; tworzeniu projektéw uchwal Rady Gminy; analizowaniu zawartosci
strony internetowej Urzedu Gminy pod katem dostgpnosci i aktualnosci danych.
Kierownik Referatu moze wskazaé inny zakres pracy wykonywanej w sposob zdalny.

Cheé skorzystania podczas pracy zdalnej ze stuzbowego laptopa nalezy zgtosi¢

Sekretarzowi Gminy Nowa Ruda.
Podczas pracy zdalnej niedopuszczalne jest nieuprawnione przetwarzanie danych

osobowych klientéw Urzg¢du, zwlaszcza wynoszenie na zewnatrz Urzgdu teczek spraw

z danymi osobowymi klientow.
Podczas pracy zdalnej niedopuszczalne jest przebywanie pracownikéw w migjscach

publicznych.
Wojt lub Kierownik Referatu moga zobowigzaé pracownika do sporzadzenia notatki

stuzbowej dotyczacej pracy wykonywanej zdalnie.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Nowa Ruda, kierownikom
Referatéw Urzedu Gminy Nowa Ruda oraz pracownikom na samodzielnych stanowiskach.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.
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